
 

 

 

١  سامانه مديريت محتوا

  
  (CMS)سامانه مديريت محتوا 

پيش از توضيح نحوه . پذيرد مياز طريق اين بخش صورت  صفحات ازقبيل درج، حذف و ويرايش اطلاعات و محتواƽ صفحات سايت روƽ عملياتهرگونه 

 در صفحه اول سمپا  يريت محتوا  مدپس از کليک بر روƽ آيکون سامانه. پردازيم ميهاƽ مختلف اين سامانه  به شرح بخش راهنماانجام کار در اين 

  .شويم ميبه صفحه نخست سامانه وارد 

  
  ۱ -شکل

  

بخشهاƽ توضيح داده شده بصورت رنگي بوده و يک عدد در کنار آن قرار داده شده است که در شرح  .دهد مي صفحه نخست سامانه را نمايش ۱ -شکل 

  :پردازيم  ميƽ مختلف اين سامانه اکنون به شرح بخش ها. متناظر با آن عدد توضيح داده شده



 

 

 

٢  سامانه مديريت محتوا

تمامي مواردƽ که در اين درخت وجود دارند همگي صفحات . دهد مينمودار درختي تمامي صفحات سايت را نمايش  :فهرست صفحات  .۱

صفحه براƽ دسترسي به اطلاعات کامل هر . توان گفت که در اين درخت چيزƽ جز صفحات سايت وجود ندارد ميسايت هستند به بيان ديگر 

 .فقط کافيست که روƽ عنوان آن صفحه در نمودار درختي کليک کنيد

تصورƽ که در ميان بسيارƽ . توانيم يک صفحه جديد به سايت خود اضافه کنيم مي شکلکبا کليک بر روƽ اين  :  افزودن صفحه جديد .۲

توانند محتواƽ آنها را مديريت کنند که تصورƽ کاملا  مياز کاربران رواج دارد اين است که تعداد صفحات سايت ثابت بوده و کاربران فقط 

 و هر زمان که به يک صفحه جديد يم تعداد نامحدود صفحه داشته باشمتواني ميبا استفاده از نرم افزار سمپا و سامانه مديريت محتوا . اشتباه است

 .يم به سادگي آن را به سايت اضافه کنيماحتياج دار

مرتب شده و در نمدار درختي ) دهيم ميکه در ادامه توضيح ( صفحات بر اساس اولويت شکلکک بر روƽ اين  با کلي : مرتب کردن صفحات .۳

 .شوند مينمايش داده 

 .شود مي) Refresh( صفحه دوباره بازخواني شکلک با کليک روƽ اين  : بازخواني صفحه .۴

براƽ دسترسي به اطلاعات هر زير دامنه فقط . دهد مي کاربر را نمايش  اين گزينه، فهرست تمامي زيردامنه هاƽ فعال براƽ:فهرست زيردامنه ها  .۵

 .کافيست که آن را از ليست انتخاب کنيم

اين . دهد مي اين گزينه، فهرست سامانه هايي  که کاربر به آنها دسترسي دارد را نمايش :موجود ) ماژول هاƽ(هاƽ فهرست سامانه  .۶

يعني دو کاربر سمپا ممکن است لزوما دو فهرست . تواند متفاوت باشد ميوجه به دسترسي هايشان فهرست براƽ هرکدام از کاربران سمپا با ت

 .شود ميکاربر با انتخاب هرکدام از سامانه ها به آن سامانه وارد . يکسان را مشاهده نکنند

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 



 

 

 

٣  سامانه مديريت محتوا

  .کنيم ميحال برا ƽ مشاهده جزئيات يک صفحه، روƽ نام آن صفحه کليک 

  
  ۲ -شکل

 
  :دهد که شامل موارد زير است مي جزئيات مربوط به يک صفحه را نمايش ۲ -شکل 

از آنجا که سمپا محدوديتي در پشتيباني زبان هاƽ مختلف را ندارد لذا سايت . کند که صفحات مربوط به کدام زبان نمايش داده شوند ميتعيين  .۱

 توجه داشته باشيد که دليل اينکه .وƽ هر زبان، به صفحات مربوط به آن زبان دسترسي پيدا کندتواند با کليک ر ميکاربر . تواند چند زبانه باشد مي



 

 

 

٤  سامانه مديريت محتوا

تواند متفاوت  ميکنيد اين است که اين سايت دوزبانه است و اين پيوندها براƽ هر سايت  ميدر اينجا فقط پيوندهاƽ فارسي و انگليسي را مشاهده 

 .باشد

 .توانيم خروجي اين صفحه را مشاهده کنيم يعني نحوه نمايش اين صفحه در سايت مي کلکشبا کليک روƽ اين  :  مشاهده صفحه .۲

براƽ اين .  صفحات سايت آن را منتقل کردساختار درختيتوان صفحه را جابجا کرده و در مي شکلک با کليک روƽ اين  : جابجايي صفحه .۳

 .کنيم مي را مشاهده ۳ -م و شکل کني مي گزينه جابجايي صفحه کليک روƽ  صفحه را انتخاب کرده،کار

  
  ۳ -شکل

  

  .کنيم ميخواهيم صفحه ما بعنوان فرزند آن قرار گيرد را انتخاب کرده و روƽ کليد انتقال صفحه کليک  مي، صفحه مقصد يعني محلي که ۳ -شکلدر 

ن اطلاعات صرفا مربوط به خود اي. شود مي در اين بخش مشخصات صفحه براƽ معرفي و نمايش در سايت تعريف :مشخصات کلي صفحه  .۴

  .شود مي و شامل اطلاعات محتواƽ صفحه ن)meta data (صفحه بوده

  
  
  
  
  



 

 

 

٥  سامانه مديريت محتوا

  
  
  

توان گفت  ميبه بيان ديگر . شوند مي در سمپا تمامي اطلاعات در قالب يک کادر يا باکس در صفحه نمايش داده :مديريت کادرهاƽ صفحه  .۵

 تمامي بخش هاƽ آبي رنگ کادرهايي هستند که اطلاعات .کنيد ميور که در شکل زير مشاهده همانط. نداريمکه ما در صفحه چيزƽ بجز کادر 

 ...دهند مثل کادر اخبار، کادر مقالات، کادر ورود به بخش اعضاƽ سايت و  ميمختلف را در صفحه نمايش 

  
  ۴-شکل

  

 در اين صفحه از آنها استفاده کنيم را در سمپا وارد قطفخواهيم  ميتوانيم فايل هايي را که  مي در اين بخش :مديريت فايل هاƽ صفحه  .۶

  .کند) دانلود(توانيم به آنها پيوند برقرار کرده و به کاربر اجازه دهيم که آنها را بارگيرƽ  ميپس از ارسال فايل . کنيم) آپلود(



 

 

 

٦  سامانه مديريت محتوا

  .پردازيم ميدر ادامه به صورت کامل به شرح جزييات بخش هاƽ بيان شده در بالا 

  : ي صفحه مشخصات کل
  .پردازيم مي ۵ -شکلاکنون به شرح جزئيات اين بخش با استفاده از .  توضيح داده شدمشخصات کلي صفحه در بالا

  
  ۵ -شکل

  

اگر کاربر به آدرس صفحه براƽ برقرارƽ پيوند احتياج  .کند مي عبارت نمايش داده شده به مسير صفحه در ساختار درختي اشاره :آدرس صفحه  .۱

بدين صورت که قسمت اول را که بيانگر زبان صفحه است را برداشته،  .تواند براƽ بدست آوردن آدرس استفاده کند مي از اين قسمت داشته باشد

کنيم و در انتها عبارت مربوط به زبان صفحه و عبارت  مي استفاده "-" از علامت "«" کنيم و بجاƽ علامت ميشروع به نوشتن آدرس صفحه 

".html" بعنوان مثال اگر آدرس صفحه بصورت زير باشد. دهيم مي  را قرار:  

fa » home » page1 » page2   
   :شود ميآدرس صحيح صفحه براƽ استفاده در سمپا به شکل زير 

home-page1-page2-fa.html 

يف يک صفحه جديد الزامي وارد کردن مقدار براƽ آن در هنگام تعر. شود ميعبارتي است که توسط آن صفحه به سمپا معرفي : نام صفحه  .۲

از اين عبارت در ايجاد آدرس .  بدون فاصله باشداعداد و انگليسي حروف کوچک بايد متشکل از فقطاست و مقدار وارد شده براƽ آن 

  .شود ميصفحه و برقرارƽ پيوند به صفحه استفاده 



 

 

 

٧  سامانه مديريت محتوا

توانيم يک پيش  ميما با استفاده عنوان صفحه . کند ميي عبارتي است که صفحه را به کاربران و بازديدکنندگان سايت معرف: عنوان صفحه  .٣

. از اينرو انتخاب يک عبارت مناسب براƽ عنوان صفحه ضرورƽ است. زمينه ذهني از محتويات صفحه در اختيار بازديدکنندگان صفحه قرار دهيم

 .تواند باشد ميتوجه داشته باشيد که عنوان صفحه به هر زباني 

بعبارت ديگر بر اساس اين کلمات و عبارات . شود ميƽ است که توسط آنها صفحه ما در موتورهاƽ جستجوگر يافت کلمات کليد: کليدواژه  .۴

در يک موتور  در صورتيکه يک کاربر ؛استفاده کنيم" سمپا"مثلا اگر در بخش کليد واژه از عبارت . بيشتر مورد توجه خواهند بودصفحات ما 

 .کند اين صفحه خواهد بود مي نتايجي که يافت  جستجو کند، يکي ازرا" سمپا"جستجوگر مثل گوگل عبارت 

عبارت استفاده شده در اين بخش در نتايج پيدا شده توسط موتورهاƽ . تواند باشد ميتوضيح مختصرƽ از محتويات صفحه يا سايت : شرح  .۵

 .شود ميمثلا در گوگل بعنوان يک عبارت خاکسترƽ رنگ در زير لينک صفحه، نمايش داده . شود ميجستجوگر بعنوان توضيح نمايش داده 

 
  ۶ -شکل

 
بعبارت ديگر بازديدکننده سايت پس . توانيم صفحه را به هر آدرسي که بخواهيم اشاره دهيم مياز اين بخش با استفاده : تغيير آدرس صفحه به  .۶

توان گفت که عمليات  ميبه نوعي . (شود مي به آدرسي که ما در اين بخش وارد کرده ايم فرستاده از آنکه روƽ پيوند صفحه ما کليک کرد

Redirecting مثلا اگر در اين بخش عبارت ) .گيرد مي صورتir.radcom.www://http را وارد نماييم، بازديدکننده 

 .شود ميحه به سايت رادکام فرستاده سايت پس از کليک روƽ پيوند صف

 System و Normalمعمولا صفحات موجود در سمپا شامل دو نوع . شود ميبراƽ تعريف نوع صفحه استفاده اين گزينه : نوع صفحه  .٧

 براƽ اعمال برخي )homepage, abstract, accessible, protected (هستند و از انواع ديگر صفحات

 .شود مياستفاده شخصي سازƽ ها در سيستم 

هرچه مقدار . شود مياست اعشارƽ که براƽ تعيين ترتيب قرار گيرƽ صفحات در درخت صفحات و منوƽ اصلي سايت استفاده عددƽ : اولويت  .٨

 .گيرد مي قرار ۲ بالاتر از صفحه با اولويت ۱ه با اولويت حاين عدد کمتر باشد اولويت صفحه بالاتر است يعني صف

 :تقسيم شده است به پنج بخش  بطور معمولدر طراحي صفحات و بستر سايت، صفحه: لف صفحه نمايش بخش هاƽ مخت .٩

http://www.radcom.ir/
http://www.radcom.ir/
http://www.radcom.ir/
http://www.radcom.ir/
http://www.radcom.ir/
http://www.radcom.ir/
http://www.radcom.ir/


 

 

 

٨  سامانه مديريت محتوا

 
  ۷ -شکل 

  

نمايش بخش هاƽ بالا، راست، چپ و پايين بطور کامل در اختيار کاربر قرار داده شده تا با توجه به نياز خود بتواند نمايش هر بخش را فعال يا غير فعال 

  .شود ميش هاƽ راست و چپ غير فعال شود، فضاƽ مربوط به آن به بخش وسط اضافه در صورتيکه نمايش بخ. کند

با انتخاب اين گزينه، درصورتيکه بازديدکنندگان سايت روƽ پيوند مربوط به صفحه کليک کنند اين صفحه در  :بازشدن در صفحه جديد  .۱۰

  .شود ميجديد باز ) پنجره(يک صفحه 

 .شود مينه، پيوند مربوط به صفحه در نقشه سايت نمايش داده با انتخاب اين گزي: نمايش در نقشه  .۱۱

 .گيرد مي با انتخاب اين گزينه، عنوان صفحه در منوƽ اصلي سايت قرار :نمايش در منوƽ اصلي  .۱۲

  
  :مديريت کادرهاƽ صفحه 

  :پيش از صحبت درباره کادرها لازم است با دو مفهوم کاربردƽ در سمپا آشنا شويم 

طور که از نام آن نيز مشخص است؛ اطلاعات داخل اين کادر، ثابت و ايستا بوده و نياز به بروزرساني بصورت خودکار توسط همان :کادر ايستا  .۱

در اين کادر براƽ ويرايش اطلاعات  .دهند ميمثلا اطلاعات موقتي که پس از يک بازه زماني ارزش خود را از دست . سمپا براƽ آنها وجود ندارد

 .در اختيار کاربر قرار داده شده تا با استفاده از آن بتواند اطلاعات خود را به بهترين نحو مديريت کند) text editor(يک ويرايشگر متن 



 

 

 

٩  سامانه مديريت محتوا

و با توجه به اطلاعات مندرج آيد، کادرهاƽ پويا شامل اطلاعاتي هستند که بصورت خودکار توسط سمپا  مي همانطور که از نام آن بر:کادر پويا  .۲

مثلا اگر . توان گفت که کادرهاƽ پويا عملا خروجي ماژول هاƽ سمپا هستند ميبه بيان بهتر . شود ميبروز رساني به کادر پويا در سامانه مربوط 

 .ماژول اخبار را داشته باشيم، براƽ نمايش اخبار در سايت کادر پوياƽ فهرست اخبار را داريم

  چرا استفاده از کادر؟
  شود اين است که چرا بايد براƽ نمايش اطلاعات از کادر استفاده کنيم؟ ميرح سوالي که براƽ بسيارƽ از کاربران مط

 که به معنيخواهيم با توجه به نيازمان هرکدام از اطلاعاتمان را نمايش دهيم،  ميدهد که بتوانيم در هر صفحه اƽ که  مياستفاده از کادر، اين توانايي را به ما 

  .مايش اطلاعات، وابسته به صفحه و محل خاصي نيست و بصورت کامل در کنترل کاربر استبعبارت ديگر ن.  استمديريت کامل محتوا

  :پردازيم  ميحال به شرح جزئيات بخش مديريت کادرها 

  
  ۸ -شکل 

  

 اطلاعات تواند با تنظيم ميدر اين فرم کاربر .  فرم مربوط به افزودن کادر پويا باز ميشودشکلک با کليک روƽ اين  : افزودن کادر پويا .۱

 .مخصوص به هر کادر، آن را به صفحه اضافه نمايد

 . شود ميفرم مربوط به جستجوƽ کادر ايستا باز شکلک  با کليک روƽ اين :  جستجوƽ کادر ايستا .۲



 

 

 

١٠  سامانه مديريت محتوا

  
  ۹ -شکل 

  

  . را پيدا  کرده و از آن استفاده کنيمتوانيم با وارد کردن کد مربوط به کادر ايستا يا عنوان کادر، کادر مورد نظر خود را جستجو و آن ميدر اين فرم 

  .درست انتخاب کنيملازم بذکر است که بايد حتما نام دامنه را 

  . توان يک کادر ايستا به صفحه اضافه کرد ميشکلک  با کليک روƽ اين  : افزوردن کادر ايستا .۳

 .شود مي قسمت مديريت کادرهاƽ صفحه) Refresh(باعث بازخواني شکلک  اين :  بازخواني صفحه .۴

توان دسترسي هرکدام از کاربران را روƽ  ميشود که با استفاده از آن  ميفرم زير باز شکلک با کليک روƽ اين :   تعيين سطح دسترسي .۵

 .تعيين کردبه صورت زير کادر 

  
  ۱۰ -شکل 

  

  .کنيم ميدر انتها ذخيره . کنيم ميبراƽ اين کار ابتدا کاربر را انتخاب کرده سپس دسترسي يا عدم دسترسي را براƽ آن انتخاب 

کادرهاƽ فعال در خروجي سايت نمايش داده . دهد که فعال است يا غير فعال ميوضعيت کادر را نمايش شکلک اين   :وضعيت کادر .۶

  .شوند ولي کادرهاƽ غير فعال نه مي

 .يينيش جابجا کرديک کادر را با کادر بالايي يا پاتوان  ميشکلک  با استفاده از اين  :  کادرجابجايي .۷

توان در  ميشود و  مياين بدان معناست که کادر از سمپا حذف ن. شود مي، کادر از صفحه حذف شکلک  با کليک روƽ اين  : حذف کادر .۸

 .همين صفحه يا صفحات ديگر آن را جستجو کرده و دوباره از آن استفاده کرد

اين مشخصات شامل عنوان کادر، نوع . دهد ميرا در اختيار کاربر قرار اين بخش خلاصه اƽ از مشخصات کادر : خلاصه مشخصات کادر  .۹

توان  ميبا کليک روƽ عنوان کادر . باشد ميمحل نمايش کادر و اولويت کادر ،)ايستا يا پويا بودن کادر و اگر پوياست چه کادرƽ است(کادر 

شکلک توان روƽ  ميلاع از نحوه کار با کادر و اعمال تنظيمات آن  پس از ورود به کادر براƽ اط.وارد کادر شد و جزئيات آن را مشاهده کرد

  .دارد کليک کردقرار  که در قسمت بالا وچپ کادر 



 

 

 

١١  سامانه مديريت محتوا

  :مديريت فايل هاƽ صفحه 

  :پردازيم ميحال به شرح جزئيات اين بخش 

  
  ۱۱ -شکل 

  

 .توان فايل مورد نظر را اضافه کرد ميشود که با استفاده از آن  مي فرم زير باز شکلکبا کليک روƽ اين   : ارسال فايل .۱

  
  ۱۲ -شکل 

  

 را اضافه کنيم و پس از ارسال، فايل بصورت خودکار از zipدرصورتيکه بخواهيم يک فايل . کنيم مي فايل را انتخاب Browseبا استفاده از گزينه 

 ƽحالت فشرده خارج شود، گزينه باز کردن فايل هاZIPکليد ارسال کليک  را انتخاب کرده و در نهايت ر ƽکنيم ميو.  

نکته مهم اينست که پيش از . کرد) download(توان يک فايل را از سمپا بارگيرƽ  ميشکلک  با استفاده از اين  : بارگيرƽ فايل .۲

  .است از فهرست فايل هاƽ ارسالي، فايل مورد نظر انتخاب شود، سپس بارگيرƽ صورت گيردکليک روƽ اين گزينه لازم 

 .توان فايل را حذف کرد ميبا انتخاب فايل مورد نظر و کليک روƽ اين گزينه  :  حذف فايل .۳

 .شود مي) Refresh(، صفحه بارگيرƽ شکلک  با کليک روƽ اين  : بارگيرƽ صفحه .۴

  .کند مياشاره   روƽ سرورمحل فيزيکي قرارگيرƽ فايلبه عبارت  اين :آدرس فايل  .۵


