
 

  راهنماƽ ويرايشگر پيشرفته
 

اين ويرايشگر . باشد مي)  HTML(ها  ويرايشگر پيشرفته ابزارƽ براƽ اعمال قالب ها و ويرايش ابرمتن

  . کند را فراهم مي HTML باامکانات اوليه کار

يا  FrontPage ثلم( htmlافزارهاƽ توليد صفحات  اين ويرايشگر محيطي مانند نرم

Dreamweaver  (قابليت زکند تا بتوانيد به راحتي ا فراهم مي  ƽهاhtml استفاده نماييد.  

 

  
  

ƽ موردنظر به  ها، توضيح مختصرƽ در مورد عملکرد دکمه با نگه داشتن ماوس روƽ هر کدام از دکمه

  .شما داده خواهد شد

ترƽ آمده  ، توضيحات مفصل در ادامه. شود ها به اختصار توضيح داده مي در ابتداƽ راهنما عملکرد دکمه

  .است

  

 )ويژه کاربران پيشرفته(در حال ويرايش  htmlمشاهده کد 

 سوتيتر -درج الگو 

 حذف متن انتخاب شده در ويرايشگر و کپي به حافظه

 کپي متن انتخاب شده به حافظه

 )متن کامل يا بدون قالب(چسباندن متن موجود در حافظه 

 Microsoft Wordچسباندن متن از 

  برگرداندن يا دوباره انجام دادن آخرين عمل انجام شده در ويرايشگر

 جستجو

 جستجو و جايگزيني به متن جديد

 انتخاب همه متن موجود در ويرايشگر

 هاƽ اعمال شده از متن انتخابي برداشتن قالب



 

  ) Anchor(ويرايش لنگر / درج

  درج جدول 

 
ط دار ، زيرخط دار کردن، ميان خ) ايتاليک(پررنگ کردن، کج کردن 

 کردن

 بالا بردن يا پايين بردن متن نسبت به خط

 انتخاب رنگ براƽ متن

 انتخاب رنگ براƽ زمينه متن

ƽشماره گذار ƽو فهرست بند 

 جلو و عقب بردن پاراگراف

 ير تراز متنيتغ

 
  )چپ به راست و راست به چپ کردن(تغيير جهت متن 

 افزودن لينک روƽ متن انتخاب شده

 درج تصوير در ويرايشگرجستجوƽ تصوير از بخش رسانه  و 

  درج تصوير و تغيير مشخصات تصوير

 درج جدول و ايجاد تغييرات در آن 

 درج خط افقي

 درج شکلک

 ويژه) نويسه(درج کارکتر 

 صفحه کليد جهاني

 ، اندازه و سبک)فونت(ل قلم يتغيير قالب متن از قب

 
 

  

   )source( متن - ۱

اگر براƽ بار اول اين دکمه را  .دهد در حال ويرايش در ويرايشگر را نمايش مي htmlکد  ، اين دکمه

در اين حالت . را به شما نشان خواهد داد htmlرود و کد  کليک نماييد، ويرايشگر به حالت غيرفعال مي

د تغييرات يتوان مي htmlکد در صورت آشنايي با . هاƽ ويرايشگر غيرفعال خواهند شد تمامي دکمه



 

اگر يک بار ديگر اين  .، مستقيما روƽ متن اعمال نماييد)html )tagبرچسب هاƽ دلخواه را از طريق 

  .گردد دکمه را بزنيد، ويرايشگر به حالت اوليه خود باز مي

  .مراجعه نماييد http://www.html.irو برچسب هاƽ آن به سايت  htmlبراƽ آشنايي بيشتر با 

  

   )cut( برش - ۲

در صورتي که بخش از  .اين دکمه براƽ بريدن يک بخش از متن، براƽ انتقال آن به محلي ديگر است

تواند با زدن آن، قسمت انتخاب شده حذف گرديده و  شود و مي ميمتن را انتخاب کنيد، اين دکمه فعال 

اين متن را به محل ) ƽ)paste چسباندن  با زدن دکمهتوانيد،  پس از آن مي و شود به حافظه کپي مي

  .موردنظر خود انتقال دهيد

  

   )copy( کپي - ۳

در صورتي که اين دکمه . اين دکمه براƽ کپي گرفتن از متن انتخاب شده در ويرايشگر تعبيه شده است

ƽ  توانيد با زدن دکمه را پس از انتخاب متن در ويرايشگر بزنيد، متن انتخابي به حافظه کپي شده و مي

  .اين متن را به محل موردنظر خود انتقال دهيد) paste(چسباندن 

  

   )paste(چسباندن  - ۴

حل توانيد با استفاده از اين دکمه آن را درم در صورتي که قبلا چيزƽ در حافظه کپي کرده باشيد مي

  ).بچسبانيد(دلخواه قرار دهيد 

اين پيغام براƽ امنيت  .باندن به پيغام زير برخورد کنيدممکن است در مراحل بريدن، کپي يا چس: نکته

ƽ  براƽ ادامه کار دکمه .هاƽ غيرمجاز تعبيه شده است بيشتر در صفحات وب و جلوگيرƽ از دسترسي

Allow Access را فشار دهيد.  

  
  

  ) Paste Text(چسباندن به عنوان متن ساده  - ۵

. چسباند وردنظر ميکپي شده در حافظه، متن ساده آن را استخراج کرده و در محل م htmlاين دکمه از 

. خواهيد متني را که در يک سايت خبرƽ آمده است، کپي کرده و در ويرايشگر بچسبانيد براƽ مثال مي

خواهيد اين موارد اضافي به  خاصي است و نمي) font(ولي متن کپي شده داراƽ قالب، رنگ يا قلم 

  . همراه متن در ويرايشگر شما چسبانده شود

متن ساده تنها با زدن اين دکمه، . چسباندن به عنوان متن ساده استفاده کنيد براƽ رفع اين مشکل، از

استخراج شده و در محل موردنظر قرار خواهد  ،کپي شده در حافظه htmlاز  ،)بدون قالب و رنگ(

  .گرفت

  



 

   wordچسباندن از  - ۶

 MS Wordهاƽ  بندƽ کنيد، کليه قالب به داخل ويرايشگر کپي مي MS Wordهنگامي که متني را از 

تبديل شده و همراه با  htmlهاƽ  که براƽ بستر چاپ روƽ کاغذ درنظر گرفته شده، به صورت برچسب

html ن امر باعث افزايش حجم اي. شود چسپانده ميhtml از اين  کپي شده مي ƽشود چرا که بسيار

که ( MS Wordهاƽ اضافي  اين دکمه همه برچسب. توان آنها را حذف نمود ها زايد بوده و مي برچسب

  .چسباند ساده را مي htmlرا حذف کرده و يک ) آيند همراه متن کپي شده مي

را  ctrlبراƽ چسباندن متن خود دکمه . ل زير باز خواهد شداƽ مانند شک پس از زدن اين دکمه، پنجره

. را بزنيد) OK(ƽ تأييد  پايين صفحه را انتخاب کرده و دکمه  سپس دو گزينه) ctrl+v(بزنيد  Vبه همراه 

  .آورده شده است wordدر تصوير زير يک جدول از 

  
  

   )Redo(و بازچيدن  )Undo(واچيدن  - ۷

براƽ اگر . توانيد با اين دو دکمه آن را اصلاح کنيد صورتي که کارƽ را به اشتباه انجام داديد مي در

ƽانجام شده در ويرايشگر ترتيبي قايل شويم،  کارهاUndo قب و را به ع کارRedo به جلو خواهد برد .

  .را زده باشيد Undoگردد که حداقل يک بار دکمه  تنها زماني فعال مي  ƽRedo  بديهي است که دکمه

  

  )Search(و جايگزيني  ) Find(جستجو   - ۸

ƽ موردنظر خود را در متن جستجو کرده و در صورت نياز آن را  توانيد کلمه با استفاده از اين بخش مي

  .ƽ ديگرƽ جايگزين کنيد با کلمه

  
  



 

  
  

   )Select All(انتخاب همه  - ۹

  .دتوانيد از اين گزينه استفاده نمايي اگر بخواهيد همه متن را انتخاب کنيد، مي

  )Remove Format( برداشتن فرمت -۱۰

انتخاب رود و متن  هاƽ اعمال شده به متن بکار مي و قالب )Font(قلم ،  اين بخش براƽ برداشتن رنگ

 .کند شده را به يک متن ساده تبديل مي

  

  )Add/Edit Link(ويرايش لينک / درج  -۱۱

خواهيد لينک روƽ آن  بدين صورت که متني که مي. ينک ايجاد کنيدتوانيد ل با استفاده از اين بخش، مي

 شود نوع لينک اƽ که باز مي در پنجره. ويرايش لينک را بزنيد/ƽ درج  ايجاد کنيد را انتخاب کرده و دکمه

)Link Type(، پروتکل )Protocol( و آدرس )URL( تأييد را بزنيد آن را تعيين کنيد و دکمه ƽ. 

 //:httpو پروتکل به صورت پيش فرض  URLبه صورت پيش فرض ) Link Type(نوع لينک 

  .است

  
 Link( نوع لينکبرقرار کنيد، لينک  ،در صورتي که بخواهيد به يک آدرس پست الکترونيک

Type(  را پست الکترونيک)Email (بخش تعبيه شده  و آدرس پست الکترونيک را در ردهانتخاب ک

  .ƽ ارسالي و متن آن نيز پيش فرضي را تعيين نماييد د براƽ عنوان نامهيوانت در اين بخش مي. وارد کنيد



 

  
  

را انتخاب کرده و از بين انتخاب هاƽ)Target ( ƽ جديد، بخش مقصد  براƽ باز شدن لينک در صفحه

  .را انتخاب کنيد) New Window _blank(موجود 

  
  

   )Remove Link(برداشتن لينک  -۱۲

، هنگامي که روƽ پيوند موردنظر خود هستيد، روƽ اين دکمه کليک )Link(براƽ برداشتن پيوند 

  .کنيد

  

   )Anchor(ويرايش لنگر / درج -۱۳

را با نام ) Anchor(لنگر  FrontPage ( شود استفاده مي Anchorوند در داخل متن از براƽ ايجاد پي

Bookmark شناسد مي.(  

براƽ اين کار کافي  .درج کنيد) Anchor(به آن پيوند دهيد، يک لنگر  خواهيد بعداً در محلي که مي

سپس ). ترجيحاً انگليسي(ويرايش لنگر را بزنيد و يک نام براƽ لنگر انتخاب کنيد / ƽ درج است دکمه

 .خواهيد ديدصورت   شده را در متن به جلنگر در. را بزنيد) ƽ)OK تأييد  دکمه



 

ƽ درج لينک استفاده کنيد و در قسمت نوع  توانيد از دکمه براƽ ايجاد لينک به لنگر ايجاد شده، مي 

وجود را براƽ شما خواهد ويرايشگر، فهرست لنگرهاƽ م. پيوند، پيوند در صفحه جارƽ را انتخاب نماييد

  .توانيد از بين آنها، لنگر موردنظر خود را انتخاب نماييد آورد و مي

  
  

  
  

  از بخش رسانه  رسانهدر درج و جستجو  -۱۴

براƽ درج تصاوير . توانيد از بخش رسانه در ويرايشگر تصوير درج نماييد بخش مي ينبا استفاده از ا

ƽ موردنظر  ا وارد نموده و با توجه به محدوده زماني موجود، رسانهکافي است کليدواژه موردنظر خود ر

هاƽ موجود انتخاب  توانيد محدوده جستجوƽ خود را در بين آلبوم در اين بخش مي. خود را جستجو کنيد

  .کرده يا نوع رسانه را نيز محدود نماييد



 

  
  

. د را انتخاب کرده و به متن بيفزاييدهاƽ موردنظر خو توانيد رسانه پس از جستجو از بين نتايج جستجو مي

ƽ  و ديگرƽ نسخه )Thumbnail( براƽ درج تصاوير دو انتخاب وجود دارد، يکي نسخه بندانگشتي

ƽ اصلي است و در صورتي که تصوير اصلي  کوچکتر از نسخه) Thumbnail( نسخه بندانگشتي . اصلي

  .توانيد از اين نسخه استفاده نماييد بزرگ است مي

  

   )Insert Table(درج جدول  -۱۵

اƽ براƽ شما باز  صفحه ،پس از زدن اين دکمهسازد  را فراهم مي HTMLاين دکمه امکان درج جدول در 

و چينش جدول  عرض جدول ،توانيد مشخصات اوليه جدول از قبيل تعداد سطر و ستون شود که مي مي

)align( يدجدول را در ويرايشگر درج کن را تعيين کرده و سپس.  

براƽ انتخاب جدول بايد . براƽ ايجاد تغييرات در جدول از طريق ويرايشگر بايد جدول را انتخاب کنيد

کليک  ،از ظاهر شدن اين علامت پس. ظاهر شود   ماوس روƽ يکي از خطوط جدول برده تا علامت

  . کنيد

با   .کنيداست کليک ر) روƽ يکي از خطوط جدول (روƽ جدول انتخاب شده  ،پس از انتخاب جدول

 Table(جدول  گي هاƽژويتوانيد دوباره  شود که از طريق آن مي باز مي اين کار، منويي

Properties (را آورده و تغييرات لازم را اعمال نماييد) .از جدول انتخاب شده در ادامه آمده  نمونه ƽا

  )است

 



 

  

  
  

شود که  جديد باز مي منوييجدول کليک راست نماييد ) Cell(هاƽ  در صورتي که در بين سلول

  . توانيد به جدول موردنظر خود سطر يا ستون بيفزاييد مي

  
  

 منوƽکه در آن قرار داريد را تغيير دهيد از ) Cell(خواهيد مشخصات سلولي  در صورتي که مي

را انتخاب کنيد و تغييرات لازم را )  Cell Properties(سلول  ويژگي هاƽو سپس  Cell ،بازشده

  .شود اعمال نماييد اƽ که باز مي يق پنجرهاز طر

  
  

  سوتيترو ) Template(درج قالب  -۱۶

اƽ که باز  پس از زدن اين دکمه از صفحه بدين صورت که. شود اين بخش براƽ درج سوتيتر استفاده مي

پس از انتخاب، قالب عيناً در ) . روƽ آن کليک کنيد(هاƽ موجود را انتخاب کنيد  شود، يکي از قالب مي

  .متن موردنظر خود را وارد کنيد ،هاƽ خالي موجود در محل .شود ويرايشگر کپي مي



 

  
  

توانيد جدولي که سوتيتر در آن قرار  ، ميدهيد در صورتي که بخواهيد محل سوتيتر درج شده را تغيير

توانيد در  اƽ از سوتيتر درج شده در متن را مي نمونه. دارد را انتخاب کرده و در داخل متن جابجا کنيد

براƽ . راست چين شده است. ƽ که سوتيتر در آن قرار دارد tableدر اين نمونه  .مشاهده نماييد ادامه

را انتخاب کرده، روƽ آن راست کليک کرده و گزينه مشخصات  راست چين کردن جدول، جدول

  .را انتخاب کنيد) Table Properties(جدول 

 . تغيير دهيد) Right(را به راست ) align(شود، جهت جدول  اƽ که باز مي در پنجره

  



 

  
  



 

  فارسي کردن ويرايشگر
نظر گرفته باشد، اين ويرايشگر را  در صورتي که قالب فارسي را براƽ زبان و اعداد خود در ويندوز در

  . به صورت فارسي خواهيد ديد

 Regional and Languageرفته و گزينه  Control Panelزبان ويندوز، به براƽ تغيير 

Options که باز مي در پنجره. را انتخاب کنيد ƽدر بخش  شود اRegional Options  قالب

  . نيدرا بز Applyفارسي را انتخاب نماييد و دکمه 

صورت فارسي  اƽ که ويرايشگر در آن قرار دارد، ويرايشگر را به  صفحه) Refresh(پس از بازخواني 

  .مشاهده خواهيد کرد

  
  


