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 راهنماƽ سامانه فرم هاƽ الکترونيکي

  راهنماƽ سامانه فرم هاƽ الکترونيکي

به اين ترتيب با وارد کردن . سامانه فرم هاƽ الکترونيکي امکان  وارد کردن و دسته بندƽ فرم هاƽ سازماني يا شرکتي را فراهم مي آورد 

فرم ها پس از . آن در سايت مراجعه کنندگان قادر خواهند بود فرم ها  را به صورت الکترونيکي پرکنند  فرم در اين سامانه و قرار دادن

  .ارسال به آدرس الکترونيکي مشخص شده در هنگام وارد کردن فرم ، فرستاده مي شود

 ƽدر ارتباط است"  مشاهده فرم  -فرم الکترونيکي " اين سامانه با کادر پويا.  
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  شروع کار با سامانه فرم هاƽ الکترونيکي

  

  :زير است شرح  مي دهد، به در اختيارتان قرارامکاناتي که اين سامانه 

  فرم جديد

  .وارد کردن يک فرم جديد را فراهم مي آورد امکان

  فهرست فرمها

 ƽنمايش مي دهد،  را  وارد شده در سمپافهرستي از فرم ها.  

  فهرست سازمانها

 .است سازمانهاميانبرƽ است به سامانه 

  .مراجعه کنيد "سامانه سازمانها"  راهنماƽ استفاده ازبه  سامانه سازمان هابراƽ آشنايي با چگونگي استفاده از  
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  فرم جديد

 ƽفرم جديد  "با کليک بر رو" ƽسمت راست و يا با کليک بر رو ƽامکان در صفحه اصلي اين سامانه،  در منو

  .وارد کردن فرم جديد فراهم مي آيد

  

 .به صورت پيش فرض تاريخ همان روز قرار مي گيرد. تاريخ فرم را مشخص کنيد .۱

  ƽشمسي را مشاهده خواهيد کرد با کليک بر رو ƽتقويم هجر. 

 .مشخص کنيد سازمان صادر کننده فرم را .۲

براƽ . اگر سازمان مورد نظر در فهرست وجود ندارد ، از طريق سامانه سازمانها مي توانيد آن را به فهرست بيافزاييد 

 .مراجعه کنيد" راهنماƽ سامانه سازمانها" اطلاع از چگونگي انجام اين کار به 

 .عنوان فرم الکترونيکي را وارد کنيد .۳

  .ط کاربران پر مي شوند، به چه پست الکترونيکي فرستاده شوندتعيين کنيد که فرم هاƽ الکترونيکي که، توس .۴

را از " ارسال به پست الکترونيک سازمان" اگر مي خواهيد فرم ها به پست الکترونيک خاصي فرستاده شود ، گزينه 

ال به ارس" در صورتي که .انتخاب خارج کنيد ودر محل نمايش داده شده پست الکترونيک مورد نظر را وارد نماييد 

براƽ سازمان تعريف " سامانه سازمانها"انتخاب شده باشد ، فرم ها به پست الکترونيکي که در " پست الکترونيک سازمان 

  .کرده ايد ارسال مي گردد
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 راهنماƽ سامانه فرم هاƽ الکترونيکي

  

۵.  ƽانتخاب کنيد جستجو و فرم الکترونيکي خود را با کليک بر رو.  

  

  :يا ديگر نرم افزارها رعايت کنيد  Frontpage  ،Expression Webلازم است نکات زير را در هنگام ايجاد فرم در   

 .باشد htmفرم ايجاد شده حتما بايد با فرمت  .۱

  .باشد  )<Form>(فرم ايجاد شده حتما بايد شامل تگ فرم  .۲

 .را مقداردهي کنيد nameو   idحتما ) …,Textbox,Combobox(براƽ تمام عناصر فرم .۳

براƽ . هاƽ سايت براƽ ايجاد فرم استفاده کنيد Styleبراƽ مطابق بودن ظاهر فرم با ديگر صفحات سايت لازم است که از  .۴

 Style.cssبا باز کردن فايل . ذخيره کنيد" Web Page, Complete"با نوع رااينکار يکي از صفحات سايت خود

و متن هاƽ نوشته شده از  Lableبراƽ نمونه براƽ . د کردهاƽ استفاده شده در سايت را مشاهده خواهي Styleتمامي 

 .مي توانيد استفاده کنيد" Textbox"از کلاس  Textboxيا براContent  " ƽ" کلاس 

در هنگام ايجاد فرم لازم است که برخي موارد به عنوان موارد ضرورƽ که حتمابايد از طرف مراجعه کننده پر شود ،  .۵

 :کد زير را قرار دهيد  <form/>انتهاƽ فرم قبل از تگ در  براƽ اينکار.مشخص شود 

 
<!‐‐Validator return MM_validateForm('[Input control id]', '[Input control title]', 
                                                                                  '[Validation parameter]'); ‐‐> 

i( Input control id    :id    عناصر فرم) Textbox,Combobox,…  (است. 

ii( Input control title    : نمايش داده مي شود پيغام اخطارعنواني است که در. 

iii( Validation parameter  :   با قرار دادن‘R’  اين مقدار مشخص مي شود که اين فيلد الزامي است ، با قرار ƽبرا

 .نيز چک مي شود پست الکترونيکيفرمت  ي وارد شود،پست الکترونيک که بايد براƽ فيلدهاRisEmail’ ƽ‘دادن 
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  :کد نمونه 

>html< 
>body dir="rtl"< 
>form< 
>table class="conten"< 
>tr< 
>td colspan="3"< 
>h1<سامانه ارتباط با مديران>/h1< 
>/td< 
>/tr< 
>tr< 
>td< نام:>/td< 
>td< 
>></tdname="txtFName" id="txtFName" class="textbox"input < 
>td></td< 
>/tr< 
>tr< 
>td class="CONTENT"< نام خانوادگی:>/td< 
>td< 
>input class="textbox" id="txtLName" name="txtLName"></td< 
>td></td< 
>/tr< 
>tr< 
>td class="CONTENT"  < پست الکترونيکی:>/td< 
>td><input class="textbox" id="txtEmail" dir="ltr" name="txtEmail"< 
>span id="cm_rfvSenderEmail" style="COLOR: red">*</span></td< 
>td></td< 
>/tr< 
>tr< 
>td< عنوان:>/td< 
>td< 
>input class="textbox" id="txtTitle" style="WIDTH: 300px" 

name="txtTitle"></td< 
>td><span id="cm_rfvTitle" style="COLOR: red">*</span></td< 
>/tr< 
>tr< 
>td< شرح:>/td< 
>td< 
>textarea class="textbox" id="cm_txtComment" style="WIDTH: 300px; HEIGHT: 

120px" name="cm:txtComment" rows="1"></textarea< 
>/td< 
>td></td< 
>/tr< 
>tr< 
>td><font color="red">*</font<:ضروری>/td< 
>td>&nbsp;</td< 
>td></td< 
>/tr< 
>/table< 

 <!--Validator return MM_validateForm('txtTitle' ,'عنوان' ,'R',
'txtEmail' ,'پست الکترونيکی' ,'RisEmai’;)--> 
</form> 
</body> 

>/html< 
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چاپي فرم، به نسخه  .جستجو وانتخاب کنيد کرده ايد را با کليک بر روƽ که تهيه  نسخه چاپي فرمي را .۶

همانند فرم هايي که بر روƽ کاغذ  .شکلي است که کاربر بتواند از آن فرم پرينت بگيرد و به صورت دستي آن را پر کند

 .مي باشند و شما اطلاعات آن را با قلم پر مي کنيد

  باشد pdfو يا  gif  ،jpg  ،jpegنسخه چاپي فرم بايد فايلي با پسوند،  

لينکي با نام نسخه  در سمت چپ بالاƽ صفحه، ، در خروجي نسخه چاپي را در اين قسمت قرار دهيدهنگامي که  

  . که با کليک بر روƽ آن نسخه چاپي فرم نمايش داده مي شود نمايش داده مي شودچاپي 

  

  

 .اين توضيحات در خروجي در بالاƽ فرم نمايش داده مي شود. شرح توضيحات مورد نظر را وارد کنيددر قسمت  .۷

۸.  ƽکليک کنيد بر رو. 
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  فهرست فرمها

ƽسمت راست  "فهرست فرمها "با کليک بر رو ƽايجاد شده در سمپا نمايش داده مي شود در منو ƽهمچنين اين . ، فهرست فرم ها

  .به سامانه نيز نمايش داده مي شود فهرست در هنگام ورود

  

  .ستدر اين فهرست کد، عنوان، تاريخ فرم و واردکننده فرم قابل مشاهده ا

بالاƽ فهرست ، مي توانيد تنها فرم هاƽ ايجاد شده براƽ يک سازمان خاص را مشاهده ) Combo box(از طريق ليست کشويي 

  .کنيد
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در اين صفحه امکان ويرايش مشخصات فرم . وارد خواهيد شد" ويرايش فرم"با کليک بر روƽ کد يا عنوان فرم به صفحه   

  .و نسخه چاپي مربوطه در اختيارتان قرار داده مي شود  فايل،مشاهده و حذف 

  

  ƽحذف کامل فرم از سمپا مي توانيد از صفحه ويرايش فرم بر رو ƽا در فهرست فرم ، فرم کليک کنيد و ي برا

 ƽکليک کنيد مورد نظر را انتخاب و بر رو.  

  

  

  

  

  

  

  


