
 

 

 

١  سامانه مقررات و بخشنامه ها

  
  سامانه مقررات و بخشنامه ها

  

با استفاده از اين سامانه مي توان قوانين، مقررات، مصوبات و بخشنامه هاƽ مرتبط با سازمان را مديريت کرده و در سايت به نمايش 

  . در صفحه نخست سمپا کليک کنيم براƽ ورود به سامانه کافيست، روƽ شکلک آن .گذاشت

  
  ۱ -شکل

  

  .انه، فهرست قوانين و مقررات درج شده در سامانه را مي توانيم مشاهده کنيم، که به جزئيات آن مي پردازيمدر صفحه نخست سام

براƽ اين کار . با استفاده از اين بخش، مي توان فهرست خاصي از مقررات و بخشنامه ها را جستجو کرد: جستجوƽ قوانين .۱

فهرست اين سازمانها از سامانه سازمان ها (از ليست انتخاب کنيم ا کافيست، سازمان يا بخشي که مقررات به آن تعلق دارد ر

؛ سپس زباني که مقررات به آن تعلق دارد را انتخاب کرده و کليد جستجو را مي )خوانده شده و نمايش داده مي شوند

 .فشاريم

اين . ول نمايش مي دهد اين بخش، فهرستي از مقررات و بخشنامه ها را در قالب يک جد:فهرست مقررات و بخشنامه ها .۲

جدول شامل اطلاعاتي از قبيل کد مقررات، عنوان مقررات،تاريخ تصويب مقررات، تاريخ درج مقررات و شناسه کاربر درج 

 .کننده مقررات در سامانه مي باشد

 . با فشردن اين کليد، به صفحه درج مقررات رفته و مي توان يک مقررات جديد را در سامانه درج کرد:جديد .۳

 . با فشردن اين کليد، مقررات انتخاب شده از فهرست مقررات حذف مي شوند:ذفح .۴

  .زئيات يک مقررات کافيست روƽ عنوان آن در فهرست مقررات کليک کنيمبراƽ مشاهده ج



 

 

 

٢  سامانه مقررات و بخشنامه ها

  
  ۲ -شکل

  

  :حال به شرح جزئيات يک قانون مي پردازيم

 . اين بخش، کد قانون در سامانه را تعيين مي کند:رديف .۱

 .صورتيکه سايت چند زبانه باشد، تعيين مي کند که اين قانون به کدام زبان سايت تعلق دارد در :زبان .۲

 . اين بخش، تعيين مي کند که قانون در چه تاريخي به تصويب رسيده است:تاريخ .۳

 . اين بخش، شماره قانون را تعيين مي کند:شماره .۴



 

 

 

٣  سامانه مقررات و بخشنامه ها

 .مي کند را تعيين ن اين بخش، عنوان قانو:عنوان .۵

اين .  فهرستي از سازمان هاƽ درج شده در سامانه سازمان ها را در اختيار کاربر قرار مي دهد:خش مرتبطسازمان يا ب .۶

 .بخش، تعيين مي کند که قانون تصويب شده به کدام سازمان مربوط مي شود

اين فايل مي . ه کرد با استفاده از اين بخش مي توان فايل مربوط به متن قانون تصويب شده را به سامانه اضاف:انتخاب فايل .۷

 .تواند نسخه اسکن شده قانون تصويب شده باشد

 در اين بخش، يک ويرايشگر متن در اختيار کاربر قرار داده شده تا با استفاده از آن متن کامل مقررات را در سامانه :شرح .۸

 .درج کند

 با انتخاب .ه ها را نمايش مي دهد اين بخش، ساختار درختي موضوعات تعريف شده براƽ سامانه مقررات و بخشنام:موضوع .۹

 لازم .هرکدام از شاخه هاƽ اين درخت، مي توان تعيين کرد که مقررات درج شده در سامانه به کدام موضوع تعلق دارد

 .بذکر است که اين گروه ها پيشتر در سامانه موضوعات درج شده اند

 . در سامانه ذخيره مي شودقانونتمامي تغييرات صورت گرفته روƽ يک  با فشردن اين کليد، :ذخيره .۱۰

 .اين قانون از سامانه حذف مي شود با فشردن اين کليد، :حذف .۱۱

 با فشردن اين کليد، مي توان فهرست پيوست هاƽ يک قانون را مشاهده کرده و پيوست جديدƽ را به آن :درج پيوست .۱۲

 .اضافه کرد

  
  ۳ -شکل

  

  . کنيمبراƽ مشاهده جزئيات يک پيوست، کافيست روƽ آن کليک



 

 

 

٤  سامانه مقررات و بخشنامه ها

  
  ۴ -شکل

  

  :جزئيات يک پيوست عبارتند از

 .در اين بخش، عنوان پيوست تعيين مي شود: عنوان پيوست .۱

 عنوان در سايت نمايش داده شده و بازديدکننده سايت بااين .  عنوان فايل پيوستي در اين بخش تعيين مي شود:عنوان فايل .۲

 .کليک روƽ آن مي تواند آن را دانلود کند

 آن را به  با استفاده از اين بخش مي توان، فايل مرتبط با پيوست را انتخاب کرده و با کليک روƽ شکلک :لانتخاب فاي .۳

 .سامانه اضافه کرد

کاربر در اين بخش مي تواند با .  در اين بخش، فهرست فايل هاƽ پيوست شده نمايش داده مي شود:فهرست فايل ها .۴

با  ، فايل پيوست شده را حذف کند؛ Deleteايش کند؛ با کليک روƽ پيوند  ، عنوان فايل را ويرEditکليک روƽ پيوند 

  . پيش نمايش آن را مشاهده کندکليک روƽ شکلک 

 


