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  خبرنامهسامانه 

  

براƽ ورود  . براƽ افرادƽ که پست الکترونيک آنها را داريم ارسال کنيم آن راو بسازيم (newsletter)برنامه خ يمتوان به کمک اين سامانه مي 

  .شويم  روبرو مي١ -ه با شکلبا ورود به اين سامان.  در صفحه نخست سمپا کليک نماييدبه اين سامانه کافيست روƽ شکلک آن 

  
  ١ –شکل 

  .پردازيم مي ) ١ –شکل (حال به شرح جزئيات اين صفحه 

 .باشد  که حاوƽ کد ، موضوع و تاريخ خبر ميکنيم  فهرست خبرهاƽ تهيه شده را مشاهده مي١در جدول شماره  : ها فهرست خبرنامه .1

 در ادامه  که براƽ ارسال تهيه کنيم،توانيم يک خبرنامه جديد  جديد شده و ميبا فشردن اين پيوند ، وارد فرم خبرنامه  : خبرنامه جديد .2

 .آنرا توضيح خواهيم داد

 .شوند هاƽ انتخاب شده حذف مي با فشردن اين دکمه ، خبرنامه : حذف .3

ندگان ه فهرست گيرب)  ٢ -شکل (  صفحه درج يک پست الکترونيک جديد با فشردن اين پيوند به :پست الکترونيک جديد  .4

 .شويم ميوارد  خبرنامه

  
  ٢ -شکل 

 .کنيم  خبرنامه وارد مي درج در فهرست گيرندگانپست الکترونيکي مورد نظر را براƽ: پست الکترونيکي  •
اگر اين گزينه تيک نداشته باشد ، پست الکترونيک جديد ، به فهرست . زنيم تيک مي  را پست الکترونيک فعال استگزينه  •

 .ارسال نخواهد شد اضافه خواهد شد ولي خبرنامه براƽ آن گيرندگان پست الکترونيکي
 .کنيم  کليک ميذخيرهروƽ دکمه  •
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 . رويم  مي٣ - مانند شکل يƽ فهرست پست الکترونيک  با فشردن اين پيوند به صفحه:فهرست پست الکترونيکي  .5

  
  ٣ -شکل 

با فشردن دکمه .کنيم در اين فهرست کد و تاريخ ثبت نام را نيز مشاهده مي. کنند  است که خبرنامه را دريافت ميهايي ايميلاين فهرست شامل 

 .شوند  انتخاب شده حذف ميهاƽ  ، ايميلشويم و با فشردن دکمه حذف جديد وارد صفحه اضافه کردن پست الکترونيکي جديد مي

 سامانه راهنماƽبراƽ اطلاعات بيشتر به . کردبندƽ  هاƽ مختلف دسته  گروهدرها را توان خبرنامه  مي:ويرايش گروه بندƽ خبرنامه  .6

 . مراجعه کنيدموضوعات

  :خبرنامه جديد

 .ويمش ميوارد  ٤ –اƽ مانند شکل   به صفحهخبرنامه جديدبا فشردن پيوند 

  
  ٤ -شکل 

  :پردازيم مي ) ٤ –شکل ( صفحه حال به شرح جزئيات اين 

اين ليست تعيين . دهد اين ليست، فهرست تمامي زبان هاƽ سايت را نمايش ميدر صورتيکه سايت چند زبانه طراحي شده باشد ،  : زبان .١

 .کند که خبرنامه به کدام زبان سايت تعلق دارد مي

 ايميلهنگاميکه خبرنامه از طريق ". Happy New Year"نويسيم به عنوان مثال عبارت   در اين قسمت موضوع خبرنامه را مي:موضوع  .٢
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 .شود  استفاده مي( email subject )ايميل موضوع شود ، موضوع خبرنامه به عنوان  براƽ افراد ارسال مي

 . را وارد کنيمنامهکنيم از چه طريق بدنه خبر  در اين قسمت تعيين مي:واردکردن بدنه خبرنامه  .٣

 .تهيه کردآنلاين رايشگر توان متن خبر را از طريق وي  مي٤-اگر اين گزينه را انتخاب کنيم ، همانند شکل   :از طريق ويرايشگر •

فقط . شود  به جاƽ ويرايشگر يه کادر براƽ انتخاب فايل ظاهر مي5 –، مانند شکل اگر اين گزينه را انتخاب کنيم  : از طريق فايل •

 . براƽ ارسال انتخاب کردنامه را به عنوان متن خبرHTMLتوان يک فايل متني يا فايل  مي

  
 5 -شکل 

- مانند شکل ارسال و حذف بعد از ذخيره کردن خبرنامه ، دو دکمه جديد به نام .کنيم ه ذخيره کليک ميدر آخر روƽ دکم : ذخيره .٤

 .شود  ظاهر مي٦

  
  ٦ –شکل 

 .شود با فشردن اين دکمه ، خبرنامه حذف مي : حذف •

  .شود  ظاهر مي7 –صفحه مانند شکل  با فشردن اين دکمه ، يک :ارسال  •
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   7 –شکل 

  : نوع ارسال .١

وارد  کهsupport  يا adminبه صورت آزمايشي به پست الکترونيک کاربر سمپا مثل يک نسخه از خبرنامه   :ال آزمايشيارس •

  آنراهنماƽ و " سامانه مديريت کاربران  "براƽ اطلاعات بيشتر راجع به کاربر سمپا به .شود سمپا شده است ، ارسال مي

 .مراجعه کنيد

 ، اين خبرنامه براƽ آنها ارسال که جزء گيرندگان خبرنامه هستند اعضايي  :اند رخواست کردهارسال به اعضايي که خبرنامه د •

 .شود مي

 .شود براƽ همه اعضاƽ سايت ارسال ميخبرنامه با انتخاب اين عبارت   :ارسال به همه اعضاƽ سايت •

 از جمله پست الکترونيک آنها را يادداشت توانيم مشخصات افراد مي ها  ها و آدرس  در سامانه دفتر تلفن:ها ارسال به آدرس •

براƽ  شود  ، خبرنامه به پست الکترونيک افراد موجود در اين سامانه فرستاده ميها ارسال به آدرس با انتخاب عبارت. کنيم

 . مراجعه کنيدها ها و آدرس راهنماƽ سامانه دفتر تلفناطلاعات بيشتر به 

 موجود فهرست پست الکترونيکيهايي که در  تخاب اين عبارت ، خبرنامه براƽ آدرسيبا ان : ارسال به فهرست پست الکترونيکي •

 .شود است ارسال مي

 .شود  با فشردن اين دکمه خبرنامه براƽ گروه مشخص شده در قسمت قبل ارسال مي :ارسال .٢

 .گرديم بازمي ) ٤ –شکل (خبرنامه متن   به با فشردن اين دکمه :بازگشت .٣

  

  


