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 رراهنماƽ سامانه اخبا

 
  راهنماƽ سامانه اخبار         

  

شما در اين تحريريه مي توانيد به . در کنار يکديگر، تحريريه الکترونيکي سايت شما را تشکيل مي دهند"  رسانه"و " اخبار" سامانهدو 

  .يد، ويرايش و منتشر کنيدو بدون نياز به هرگونه ابزار جانبي، اخبار و ساير اطلاعات خبرƽ را تول ١راحتي و بصورت کاملا مبتني بر وب

براƽ آنها تعيين  سمپامجاز باشد، يکي از دو نقش زير را مي توانند داشته باشند که بوسيله مدير  سامانه کاربراني که دسترسي آنها به اين 

  :مي گردد

  )با سطح دسترسي اپراتور(خبرنگار - ۱

۲ - ƽبا سطح دسترسي مدير(دبير خبر( 

  .سازمان دهيد ،سايتخود را براƽ نگهدارƽ بخشهاƽ خبرƽ  افراد مورد نظرهيد بود تا بدين ترتيب شما به راحتي قادر خوا

- بسيار ساده و سريع مي ،همچنين با امکانات تعبيه شده ،قالب بندƽ خبر از جهت سبک، قلم، پاراگراف بندƽ، درج نقل قول و عکس

  .باشد

  

  

 
  

  

                                                 
١ Web Based 
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  سامانه اخبارشروع کار با 

 .نمايش داده مي شوند منتشر شده اخبارفهرست   سامانه اخبار،پس از ورود به 

  :از طريق منوƽ سمت راست امکانات زير در اختيار شما قرار مي گيرد

  خبرجديد

  .به صفحه ايجاد خبر جديد دسترسي مي دهد

 اخبار در حال توليد
اين منو به صفحه . شر نشده انداخبار در حال توليد، اخبارƽ هستند که هنوز مراحل ويرايش خود را طي مي کنند و در سايت منت

 . دهدعدد روبروƽ اين منو تعداد اخبار در حال توليد در فهرست را نمايش مي. فهرست اخبار در حال توليد دسترسي مي دهد

 خبار منتشر شدها

ر شده دسترسي اين منو به صفحه فهرست اخبار منتش. اخبار منتشر شده، اخبارƽ هستند که نهايي شده و در سايت منتشر شده اند

 .دهدعدد روبروƽ اين منو تعداد اخبار منتشر شده را نمايش مي. هددمي

  بايگاني خبر
 . بايگاني خبر، کليه اخبار را به صورت دسته بندƽ شده بر حسب سال و ماه در اختيار قرار مي دهد

  جستجو
 .کليد واژه و دوره زماني در اختيار قرار مي دهدامکان جستجوƽ اخبار در حال توليد و منتشر شده را با پارامترهايي نظير 

 ارسال عکس و رسانه –ميانبر 
با استفاده از اين بخش مي توانيد عکس و ساير فايلهاƽ رسانه اƽ نظير . از سامانه رسانه است" رسانه جديد"اين پيوند ميانبرƽ به

قابل درج در  "جستجوƽ رسانه"ارسال شده از طريق صفحه  پس از آن، فايلهاƽ. فايلهاƽ فلش، صدا و ويدئو به سامانه ارسال کنيد

 .بدنه خبر و يا قابل الصاق به خبر هستند

 تنظيمات بخش خبر
در صفحه تنظيمات بخش خبر امکان . در سامانه اخبار داشته باشد مديراين منو تنها براƽ کسي نمايش داده مي شود، که سطح دسترسي 

  .وجود دارد) و فهرست خبر دو، تيتر  يکتيتر " (نوع انتشار" و..) ورزشي و  سياسي، اقتصادƽ،"(نوع خبر"ف يتعر
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 ايجاد خبر جديد

 

 
 

 :جديد به ترتيب زير عمل نماييدبراƽ ايجاد خبر
  
  .را انتخاب نماييد" خبر جديد"پيوند, از منوƽ سمت راست  .۱

 .يدانتخاب کن" زبان"زبان خبر را از قسمت  .۲
 

با زبان منتخب شما منطبق است نمايش در سايت با انتخاب زبان مورد نظر  اخبار به همان زبان انتخاب شده و در صفحه اƽ که  

 .مراجعه کنيد" سامانه مديريت محتوا"اطلاعات بيشتر در مورد نحوه سازماندهي صفحات سايت به راهنماƽ  براƽ .شودداده مي

 
  

: به عنوان مثال خبر انواعي مانند. نوع خبر ماهيت موضوعي خبر را مشخص مي کند .انتخاب کنيد" نوع خبر"نوع خبر را از قسمت  .۳

  .سياسي، علمي ، فرهنگي مي تواند داشته باشد
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و " دوتيتر "، "يکتيتر "يکي از مقادير  نوع انتشار .۴

" يکتيتر "اگر خبرƽ را در . را دارد" خبارفهرست ا"

منتشر کنيد اين خبر در کادر خبر اول سايت منتشر مي 

هم خبر را در " فهرست اخبار"و " دوتيتر "اخبار  .شود

. کادر متناظر تعريف شده در سايت نمايش خواهد داد

يک نمونه از نحوه نمايش کادرهاƽ  روبروشکل 

  .خروجي در سايت است

ات بيشتر در مورد نحوه کادر بندƽ صفحات براƽ اطلاع

 ƽمراجعه کنيد" سامانه مديريت محتوا"سايت به راهنما. 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
  

منوƽ . از طريق منوƽ تنظيمات خبر قابل ويرايش هستند... ) ، ۲، تيتر۱تيتر(و نوع انتشار...) اجتماعي، علمي و (مقادير نوع خبر 

 .قابل رويت است ،رنددر سامانه اخباردا مديردسترسي سطح  ،تنظيمات تنها براƽ کاربراني که

  

 .واردکنيد"عنوان خبر "را در قسمت خود عنوان خبر   - ۷

 .متن خبر مورد نظر را بنويسيد خلاصه اƽ از,"خلاصه خبر"در قسمت   - ۸

لغات و عبارات را با  .به کار رفته در متن خبر  را وارد کنيد )Keyword(لغات و عبارات مهم و کليدƽ  "کليد واژه"مت در قس   - ۹

به عنوان   د، نعلاوه بر اينکه در جستجوƽ داخلي سامانه اخبار و نيز سايت استفاده مي شو اين کليدواژه ها . از هم جدا کنيد"  ،"ويرگول 

keyword meta data از ديد بنابراين اگر مي خواهد که خبر شما . استفاده خواهند شد نيز،  ر صفحه خبر در سايتد ƽموقعيت بهتر 

  .داشته باشد، حتما کليدواژه هاƽ مرتبط با خبر خود را وارد کنيد Yahooو  Googleموتورهاƽ جستجوگرƽ مانند 

  .مي باشد استفاده کنيد" پيشرفته"و  "ساده"براƽ ويرايش متن از ويرايشگر که داراƽ  دو حالت    -۱۰

  .)براƽ اطلاعات بيشتر به راهنماƽ ويرايشگر مراجعه کنيد( 

۱۱-  ƽبا ذخيره خبر محتويات وارد شده شما در بانک اطلاعاتي اخبار ذخيره شده و خبر شما به فهرست اخبار  .کليک کنيد "ذخيره"رو

 .در حال توليد اضافه خواهد شد

  

  

  

  

  تيتر يک

  فهرست اخبار  تيتر دو
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  الصاق تصوير

برداشتن و براƽ " الصاق" روƽ کليد عکسبراƽ الصاق . را به خبرخود اضافه کنيد عکسي ،الصاق دکمها مي توانيد با استفاده از شم

    اجرا" رسانهجستجوƽ " ديگرƽ با نام پنجره ،الصاق دکمه بر روƽ  با کليک کردن. کليک کنيد" انصراف"بر روƽ عکس الصاقي

 . ارسال شده به سايت جستجو کرده و  به خبر الصاق کنيد عکسهاƽواه را، از ميان دلخ عکسمي شود تا شما بتوانيد  

 ƽاطلاعات بيشتر به راهنما ƽمراجعه کنيد "رسانه سامانه"برا. 
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  فهرست اخبار در حال توليد

  .با انتخاب اين منو، صفحه اخبار در حال توليد را خواهيد ديد

در حال توليد  اين سامانه،باشيد، در فهرست اخبار در حال توليد، همه اخبارƽ که در  اخبار مانهسادر  مديراگر داراƽ سطح دسترسي  

   .وگرنه تنها فهرست اخبارƽ که بوسيله خود شما ايجاد شده اند را مي بينيد. هستند را خواهد ديد

براƽ اين کار تاريخ خود را در قالب . ه کنيدبا اين گزينه مي توانيد فهرست اخبار در حال توليد يک تاريخ خاص را مشاهد  :تاريخ

  .کليک کنيد سال شمسي واردکنيد و روƽ شکلک جستجو /ماه/روز

-خبر آخر در اين فهرست نمايش داده مي ۲۵است و اين به معني آنست که تنها  ۲۵به صورت پيش فرض مقدار اين گزينه .:نمايش

  .و تمامي اخبار را مي تواند داشته باشد ۱۰۰، ۵۰، ۲۵اين گزينه مقادير . شود

است که به " تمامي موارد"مقدار پيش فرض اين گزينه . فهرست اخبار در حال توليد را بر اساس نوع خبر محدود مي کند :نوع خبر

  .معني آنست که همه انواع اخبار در فهرست قرار خواهند گرفت

  :اخبار در حال توليد ستونهاƽ جدول فهرست

  .، حذف مي کند اخبار مورد نظر را انتخاب و با زدن دکمه حذف : حذف - ۱

 .همچنين با کليک روƽ آن به صفحه ويرايش خبر، خواهيد رفت. ش مي دهدينما  سامانهکد خبر را در : کد - ۲

 .خواهيد رفتهمچنين با کليک روƽ آن  به صفحه ويرايش خبر، . عنوان خبر  را نمايش مي دهد: عنوان - ۳

 .تاريخ توليد خبر را نمايش مي دهد: تاريخ توليد - ۴

 .شناسه کاربرƽ شخصي که خبر را توليد کرده است را نمايش مي دهد: وارد کننده - ۵

 .منبع خبر را نمايش مي دهد: منبع خبر - ۶

اهده خبر بوسيله بازديد مقدار اين ستون تعداد کليک بازديدکنندگان سايت روƽ خبر يا به عبارت ديگر تعداد مش: تعداد کليک - ۷

اين قابليت غير فعال شده باشد که در  Cacheممکن است در سايت شما به دليل استفاده از  .کنندگان سايت را نمايش مي دهد

 .اين صورت تعداد کليک همواره صفر خواهد بود

  .پيش مشاهده خبر را نمايش مي دهد: مشاهده - ۸
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  ر منتشر شدهفهرست اخبا

  .با انتخاب اين منو، صفحه اخبار منتشر شده  را خواهيد ديد

منتشر شده اند، را  سامانهباشيد، در فهرست اخبار منتشر شده، همه اخبارƽ که در  سامانه اخباردر  مديراگر داراƽ سطح دسترسي 

  .را مي بينيد تشر شده اند،شما توليد کننده آن بوده ايد و منوگرنه تنها فهرست اخبارƽ که . د ديديخواه

با اين تفاوت که در جدول . مانند فهرست اخبار در حال توليد است ،توضيحات گزينه هاƽ اين صفحه و ستونهاƽ جدول فهرست

شر کننده نيز شناسه کاربرƽ شخص منتشر تنانتشار خبر ديده مي شود و ستون مفهرست اخبار منتشر شده به جاƽ تاريخ توليد، تاريخ 

  .ه خبر را نمايش مي هدکنند

  

  

  

  

ار را نخواهيد داشت و تنها شخص اخبار نداشته باشيد، امکان ويرايش اخبار پس از انتش سامانهدر  را" انتشار" ،دسترسيسطح اگر  

 .منتشر کننده اين امکان را خواهد داشت
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  انتشار و خروج از انتشار خبر

 .اخبار داريد، اين بخش را بخوانيد سامانه دررا   "مدير" ،دسترسي سطح اگر

را خواهيد  )اخبار توليدƽ همه افرادشامل ( سامانهدر  اخبار در حال توليد همه، در فهرست اخبار در حال توليد، مديربا داشتن دسترسي  

، )رنگي متمايز از ساير دکمه داردکه (با زدن دکمه انتشار. همچنين در صفحه ويرايش خبر  دکمه انتشار را نيز مشاهده خواهيد کرد. ديد

   . شر شده اضافه خواهد شدخبر در سايت منتشر شده ، از فهرست اخبار در حال توليد خارج شده و به فهرست اخبار منت

خارج کردن خبر از فهرست اخبار منتشر يعني  ،تبديل خواهد شد، که عمليات معکوس "خروج از انتشار"همچنين عنوان  دکمه انتشار به 

  .شده  و بردن آن به فهرست اخبار در حال توليد را انجام مي دهد

  

  .به صورت درحال توليد نمايش داده مي شود کد خبر، زيروضعيت خبر . شکل زير خبرƽ را درحال توليد نشان مي دهد

  
  

ت انتشار يير کرده و وضعيت خبر تاريخ و ساعتغ" خروج از انتشار"دکمه انتشار به . شکل زير همان خبر را پس از انتشار نمايش مي دهد

  .خبر را نمايش مي دهد
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  و بايگاني خبر جستجو

پارامترهايي  کند اخبار مورد نظر خود را با ميکمک شما به  صفحه جستجوƽ خبر که از طريق منوƽ جستجو به آن پيوند وجود دارد، 

  .نظير کليد واژه، وضعيت خبر، نوع خبر و نيز تاريخ خبر  جستجو کنيد

که  ƽجستجو کليه اخبار سامانه را در برخواهد گرفت وگرنه تنها اخبارداشته باشيد، عمليات  مديراگر  در  سامانه اخبار  دسترسي 

 .ساير افراد را نخواهيد ديد ƽخودتان توليد کرده باشيد را جستجو مي کند و اخبار توليد

  

  
   

اخبار را به صورت سالانه و ماهانه در اختيار قرار صحفه بايگاني اخبار که از طريق منوƽ بايگاني اخبار به آن پيوند وجود دارد، فهرست 

  .دهدمي

تنها اخبارƽ  که  سامانه را در برخواهد گرفت وگرنه کليه اخبار ،داشته باشيد، بايگاني اخبار مديراگر  در  سامانه اخبار  دسترسي 

  .يدساير افراد را نخواهيد د ƽو اخبار توليد نمايش مي دهدخودتان توليد کرده باشيد را 
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  تنظيمات بخش خبر

در اين سامانه داريد، اين منو  اپراتور،اگر دسترسي . در سامانه اخبار دارند مديراين منو تنها در دسترس کساني است که سطح دسترسي 

  .را نخواهيد ديد و امکان تغيير در تنظيمات خبر را نخواهيد داشت

توجه داشته باشيد که اگر خبرƽ با يک نوع خاص در . را فراهم مي کند" نوع انتشار"و  " نوع خبر"يير در مقادير تنظيمات خبر امکان تغ

بنابراين پيش از آنکه  نوع خاصي را حذف . سامانه اخبار وجود داشته باشد، تنظيمات بخش خبر جلوƽ حذف آن نوع را خواهد گرفت

  .را حذف کنيدکنيد، کليه اخبارƽ که از اين نوع هستند 

  

  

  

 


